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Conforme al empleo cargo, comisién o mandato

O

desempeiiado se estableceran los formatos a
requisitar:

* Solicitud de Programacion para
Acto Entrega-Recepcion.

e Acta Administrativa de Entrega-
Recepcion.

* Anexos para Acta Administrativa de
Entrega-Recepcion .

* Formato de Liberaciéon de Bienes
Instrumentales (Personal Operativo).

La persona Servidora Publica que recibe tendra el
término de 30 dias habiles, contados a partir del
dia siguiente al que haya concluido el Acto de
Entrega-Recepcidn, para realizar la verificacion y
validacion del contenido en los anexos del acta.

OBSERVACIONES

G e—L—

Solicitar por escritoalao  Sera aplicable la

el servidor publico conclusién del proceso

saliente, realice las de Entrega_Recepcio'n,

aclaraciones pertinentes, sin responsabilidad para

debiendo para tal efecto la Contraloria Municipal,

notificar personalmente en . ,21ndo la o el servidor

el domicilio sefialado por publico que recibié no
la o el servidor publico .
P informe oportunamente

saliente. Informando , . .
que observd la existencia

inmediatamente esta . . .
de inconsistencias e

circunstancia por escrito a
la Contraloria Municipal

para suspender el plazo
referido antes
mencionado.

Informes:

L 244.445.69.69

irregularidades fundadas.

Todas las personas servidoras publicas adscritas a
la Administracion Publica Municipal que concluyan
algun empleo, cargo, comisién o mandato dentro
de la Administracion Publica Municipal, tienen la
obligacidn de realizar su Entrega-Recepcidn.

En un término maximo de ‘,@ dias habiles,
contados a partir de la fecha de su separacion del
empleo, cargo, comisiéon o mandato.

Los anexos se enlistan de manera enunciativa
mas no limitativa, por lo que cada Servidor(a)
Publico(a) Saliente, debera requisitar los anexos
aplicables de acuerdo a sus funciones.

1.Marco Juridico.

2.Informe de Asuntos a cargo.
3.Situacion Programatica.

4.Situacion Presupuestal.

5.Situacion Financiera.

6.Recursos Financieros.

7.Recursos Materiales.

8.Recursos Humanos.

9.Inventario de Documentos y Archivo.
10. Auditorias.
11.Otros.

Una vez que se hayan notificado a la
persona Servidora Publica saliente las
observaciones derivadas de la verificacion y
validacion del contenido de los anexos,
esta cuenta con el término de 10 dias
habiles,

aclaraciones pertinentes.

para realizar por escrito las

En el supuesto de que las observaciones

formuladas no sean subsanadas con
oportunidad, la o el servidor publico que
recibié debera informar por escrito a la
Contraloria Municipal para que determine
lo procedente, para tal fin debera fundar y
motivar las observaciones que no fueron
solventadas, anexando la documentacion

que acredite tal circunstancia.
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